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1. INTRODUCCION

La presente Guia de Ejecucién, de ahora en adelante Guia, estd orientada a la ejecucién de los
proyectos de FORTALECIMIENTO DEL EQUIPAMIENTO TECNOLOGICO DE PARAGUAY,
CONVOCATORIA 2016 adjudicados, en adelante PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO en el marco del
“Componente |: Fomento a la Investigacion Cientifica, Subcomponente [.3. Fondos para
Fortalecimiento de Infraestructura y Equipamiento para la Investigacion, del Programa Paraguayo
para el Desarrollo de la Ciencia y Tecnologia (PROCIENCIA), financiado a través del Fondo para la
Excelencia de la Educacion y la Investigacion (FEEI) asignado por el Fondo Nacional de Inversion

Publica y Desarrollo (FONACIDE) seguin la Ley N2 4758/12 del 21 de septiembre de 2012.

Esta convocatoria tiene la intencidon de promover la mejora de las actividades de investigacidn,
formacién y capacitaciéon de personas y la formacion de redes de investigacién en las unidades de
I+D de las instituciones y entidades que conforman el Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia, a

través de la cofinanciacion en la adquisicidn y actualizacidn del equipamiento cientifico de I+D.

Los objetivos especificos de la presente Guia son:

. Establecer los requisitos para la gestion de los procesos técnicos y administrativos-
financieros que permitan la correcta utilizacion de los fondos publicos transferidos
para la ejecucidon de los PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO de las Instituciones

Beneficiarias.

. Establecer los procedimientos que las Instituciones Beneficiarias deberan cumplir
durante las diferentes fases de gestion de cada PROYECTO DE EQUIPAMIENTO

adjudicado.

2. Normas aplicables

El PROYECTO DE EQUIPAMIENTO de la Institucion Beneficiaria que haya sido seleccionado para
su cofinanciacidn, recibe una transferencia de fondos provenientes del FONACIDE,
especificamente del Fondo para la Excelencia de la Educacién y la Investigaciéon (FEEI), segun lo

establece la Ley N° 4758 del 21 de septiembre de 2012 y sus reglamentaciones.

Los recursos financieros transferidos no reembolsables provienen del Estado Paraguayo, por
tanto, se debera dar cumplimiento a las disposiciones legales establecidas en materia de
rendicion de cuentas a través de las instancias de control legalmente instituidas, para demostrar

fehacientemente que los beneficiarios han dado el uso adecuado a los fondos recibidos. La




Institucion Beneficiaria deberd cumplir todos los requisitos establecidos en las leyes vy
reglamentaciones vigentes para el desarrollo del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, los que se citan

a continuacion, en cardcter enunciativo:

a) Ley del FONACIDE N° 4758/12 del 21 de septiembre de 2012, sus modificaciones y
reglamentaciones.

b) Ley que aprueba el Presupuesto General de Gastos de la Nacidn para el ejercicio fiscal,
su Decreto Reglamentario y las subsiguientes reglamentaciones para cada ejercicio
fiscal.

c) Ley N°1535/99 de Administracion Financiera del Estado.

d) Ley N° 5282/14 de Libre Acceso Ciudadano a la Informacidn Publica y Transparencia
Gubernamental.

e) Ley N°5189/14 que establece la obligatoriedad de la provision de informaciones en el
uso de los recursos publicos sobre remuneraciones y otras retribuciones asignadas al
servidor publico de la Republica del Paraguay.

f) Contrato firmado con la Institucion Beneficiaria del Proyecto de Investigacion
adjudicado y sus anexos.

g) Guia de Bases y Condiciones de la Convocatoria 2016 de Fortalecimiento de Equipamiento
Tecnolégico de Investigacidon de Paraguay, su adenda 1y sus anexos.

h) Todas las normativas legales vigentes en el ambito de la Administracién Publica del
Estado que tengan relacion al desarrollo del proyecto y las modificaciones que pudieran
surgir durante la vigencia del Contrato.

La Institucion Beneficiaria (IB) serd pasible de ser verificada por: Auditoria General del Poder
Ejecutivo y/o por la Contraloria General de la Republica, Auditoria Externa, Auditoria Interna y

Equipo Técnico del CONACYT.

3. Consideraciones generales

La Institucién Beneficiaria (1B) del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO adjudicado se compromete a
dedicar su mayor esfuerzo para el logro de los objetivos establecidos en el mismo y de acuerdo
a los términos del contrato firmado. En ese sentido deberd tener en cuenta los siguientes

aspectos:

a. Administrativos: Como administrador de fondos transferidos provenientes del Estado, se
compromete a seguir los procedimientos de las normativas vigentes para la administracion publica,
ademas de llenar los formularios y anexos correctamente.

b. Tributarios: En cuanto a la contabilidad del Proyecto de Investigacion, la Institucién
Beneficiaria esta obligada al estricto cumplimiento de todas las normativas que rigen en la materia




(segun corresponda a la actividad que realiza la entidad). Los gastos seran respaldados con
comprobantes exigidos por la legislacién tributaria del pais.

C. Técnicos: En cuanto a los aspectos técnicos, la INSTITUCION BENEFICIARIA estda obligada a
documentar el proceso de ejecucion del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO a través de los diferentes
instrumentos e informes establecidos en los anexos de la presente guia. Conforme a la Guia de Bases
y Condiciones de esta convocatoria la IB se compromete a “disponer el equipo para el uso compartido
del mismo entre instituciones e investigadores”, para lo cual disefiara los instrumentos necesarios
que faciliten el acceso, aprovechamiento, mantenimiento y sostenibilidad del equipo. El uso
compartido abierto a todo el sistema de investigacidn, incluye también a aquellas instituciones
postulantes en esta convocatoria y que no han sido adjudicadas.

Todas las documentaciones (administrativas, tributarias y técnicas) deben ser conservadas y

resguardadas por la IB por un periodo de 10 afios.

d. Organizacional: La IB se compromete a participar activamente en las iniciativas promovidas
por CONACYT en la Constitucion de una Red y Sub-redes u otras formas organizacionales, vinculados
a los Equipamientos de Investigacidn y que derive en el potenciamiento y mejor aprovechamiento

de los mismos.

También se compromete a buscar:

A) la promocién para la certificacion de laboratorios con estandares internacionales de medicién;
B) la implementacion de un sistema de gestion de calidad de laboratorios;

C) la certificacién o acreditacion de normas internacionales de calidad;

con indicadores claros y medios de verificacion adecuados.




4. Fases para la gestion del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO.

La gestion del proyecto, posterior a su adjudicacion, comprende las siguientes fases:

Inicio Ejecucion

12 MESES

Monitoreo y
Evaluacion de la
instalacion

Monitoreo del
48 MESES USO DEL EQUIPO

Posterior a la finalizacién del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO y conforme a la Guia de Bases y
Condiciones de la Convocatoria 2016 la IB seguira vinculada con CONACYT por un periodo de
48 meses para el monitoreo del uso del equipo.

Las condiciones de la vinculacién estan establecidas en el ANEXO DE MONITOREO DE USO DEL
EQUIPO (Anexo 13) y es parte constituyente del contrato.

4.1. Fase de inicio

En la fase de inicio, el equipo técnico multidisciplinario del CONACYT a través del Sistema de
Postulacion a Instrumentos (SPI), realizara las recomendaciones para ajustar:

* El Plan General de Trabajo (PGT).

En el ajuste del PGT deben incorporarse las actividades y plazos para elaborar el Catalogo de
Servicios con el monto por cada uno de ellos (diferenciado si son para investigacién o no),
Reglamento de Acceso y Uso compartido del Equipo; el Plan de Sostenibilidad y Plan de
Mantenimiento del Equipamiento y el Plan de Comunicaciones.

* El presupuesto.

Las recomendaciones dadas por CONACYT deberdn ser analizadas e incorporadas por la IB. Tanto la
reestructuracion como la verificacion de los documentos mencionados anteriormente, se realizaran
a través del médulo presupuesto del SPI.




Si en noventa dias corridos desde la remision de las recomendaciones de ajustes, la IB no presenta
los cambios necesarios se procedera a la cancelacién de la adjudicaciéon del proyecto.

4.1.1. Firma del contrato

Posterior al ajuste del PGT y Presupuesto conforme a lo recomendado por el equipo técnico
multidisciplinario, la IB debera presentar a través del Sistema de Postulacion de Instrumentos
(SPI) una nota firmada y sellada por el Representante Legal, dirigida al Presidente del CONACYT
solicitando la firma del contrato, adjuntando los siguientes documentos:

a) Documentos de eleccion de autoridades en ejercicio de la entidad y/o ndmina de las
actuales autoridades reconocidas, y cédulas de identidad civil, vigentes.

b) Acta de Constitucion de la entidad.

c) Disposicion legal de reconocimiento de la entidad o escritura publica de constitucion
debidamente protocolizada, y/o copia de asamblea fundacional, disposicion legal y/o
constancia del reconocimiento de la comisidn u organizacién otorgada por los gobiernos
departamentales, gobiernos municipales o por las entidades pertinentes.

d) Cédula de identidad civil vigente del Representante Legal de la IB.

e) Certificado de Antecedentes judiciales y policiales originales del Representante Legal
firmado.

f) Para los Organismos sin fines de lucro, copia de la inscripcién de la Institucién en la
Abogacia del Tesoro del Ministerio de Hacienda.
g) Constancia escrita en caracter de declaracion jurada (Anexo 1B) refrendada por el
Representante Legal, indicando que la IB se compromete a:
- Contar con los recursos para la contrapartida.
-No recibir aportes de otra Institucién para las mismas actividades financiadas por
el CONACYT.
-Usufructuar el dinero publico transferido conforme al PGT ajustado para la

ejecucién del proyecto.

h) Presentacidn de la ubicacidon geografica (croquis) del domicilio fiscal de la Institucion

Beneficiaria (Anexo 2)

Ademas de las documentaciones solicitadas, la 1B deberd completar el formulario de
Actividades de Ciencia y Tecnologia, Relevamiento Nacional de Laboratorios dedicados a la
investigacion cientifica y tecnoldgica del Paraguay (EQUILAB) y otras plataformas de
informacidn que el CONACYT considere pertinentes, solicitados durante la ejecucién del

proyecto.




En tanto no se cumplan todos estos requisitos y/o de constatarse la falta de veracidad en la

informacidn de los documentos presentados, el CONACYT no firmard el contrato.

Observacidn: La presentacion de los documentos sera realizada a través del SPI. Por cada proyecto
adjudicado deberan ser adjuntados cada uno de los documentos mencionados. Se aclara que los
documentos deberdn ser resguardados por la IB y podran ser verificados por CONACYT y otras
instancias de control.

4.1.2. Transferencia de Fondos

Para acceder a las transferencias, la IB deberd presentar a través del SPI una nota firmada y
sellada por el Representante Legal, dirigida al Presidente del CONACYT solicitando la
transferencia de recursos. El equipo multidisciplinario verificard el cumplimiento de los
requerimientos establecidos en cada etapa.

4.1.3. Primera Transferencia

El desembolso sera del 100% del monto total adjudicado. Este punto podra ser ajustado en la etapa
de firma de contrato previa fundamentacion y acuerdo entre las partes (14.1.h de la Guia de Bases y
Condiciones de la Convocatoria 2016).La institucion deberda presentar las siguientes

documentaciones de cardcter administrativo y técnico:

Aspectos Administrativos

Copia escaneada de los siguientes documentos que deberan estar firmados por el Representante
Legal de la IB o por la persona a quien éste haya delegado, Director del Proyecto y Responsable

Administrativo-Financiero:

a) B-01-01-B “Programacién de Ingresos”.

b) B-01-01-C “Programacion de Gastos”.

c) B-01-01-C Contrapartida "Programaciéon de Gastos Contrapartida".
d) Presupuesto General de Gastos del Proyecto.

e) Presupuesto Detallado de Gastos del Proyecto.

f) Plan de Adquisiciones y Contrataciones del Proyecto.

g) Habilitacion de una cuenta corriente o de ahorro en una Entidad Bancaria de plaza, a
nombre de la IB para uso exclusivo con el CONACYT.
En el caso de que se opte por la utilizacion de cuenta corriente, se podra utilizar una

misma cuenta para todos los contratos de la IB con el CONACYT, presentando una




conciliacién bancaria por cada contrato. En el caso de que se opte por la utilizacion de
caja de ahorro, se deberd habilitar una por cada contrato.
h) Registro de firmas de los titulares: Representante Legal, Director del proyecto,

Responsable Administrativo-Financiero, (Anexo 3B).

i) Certificado de antecedentes judiciales y policiales originales de Responsable

Administrativo-Financiero.

j)  Factura legal por los fondos recibidos. En el caso de que se utilice la condicién de venta

“Contado”, se podra presentar en el momento de retirar el cheque.

k) Certificado de cumplimiento tributario de la IB, vigente.

[) Pdliza de fiel cumplimiento de adjudicacién de contrato emitida por una compaiiia de
seguro de plaza, autorizada a operar y emitir pélizas de seguros de caucién en la
Republica del Paraguay y que, al mismo tiempo, cuente con suficiente y reconocido
margen de solvencia o una Garantia Bancaria exigible a la vista, a nombre del CONACYT,
por el 100% del monto total adjudicado y por un plazo que se extiende hasta el final de
la fase de cierre del Proyecto (tres meses posteriores a la finalizacion de la Ejecucion del
Proyecto). En caso de extension de la fase de ejecucién del proyecto de Equipamiento
(reprogramacion aprobada por CONACYT), la IB debera ampliar el plazo de vigencia de
la péliza de seguro o de la garantia bancaria por dicho periodo o contratar una péliza de
seguro o garantia bancaria por el tiempo de prérroga. El costo de la pdliza o garantia
bancaria contratada por la Institucién Beneficiaria serd considerado como un gasto
administrativo elegible hasta un 4% (cuatro por ciento) sobre el monto total de la
adjudicacion, en forma adicional al 5% de gastos administrativos.

Observacion: No se exigira poliza de seguro de caucién en los siguientes casos:

e Instituciones que obtengan como resultado de la evaluacién econdmica financiera
exposicidn de riesgo baja.

e Otras excepciones deben ser aprobadas por la Comisidon de Programas y Proyectos con
recomendacién del Equipo Técnico del CONACYT.

Aspectos Técnicos

a) Matriz de responsabilidades (Anexo 4B), firmada y sellada.
b) PGT ajustado, firmado y sellado.

c) Copia autenticada del acto administrativo de designacion del Director del Proyecto y del

Responsable Administrativo-Financiero.

4.1.4. Observaciones

e Todas las solicitudes de transferencias se realizaran a través del SPI, sistema en el cual
deberad ser adjuntada la nota de solicitud, asi como todas las documentaciones

solicitadas para el efecto.




Los porcentajes establecidos, asi como la cantidad de transferencias, en cada etapa
podran sufrir variaciones segun solicitud de cada IB, previa verificacién y aprobacion del
equipo técnico multidisciplinario del CONACYT.

En caso de precisar una segunda transferencia la misma deberd ser del porcentaje tal
gue sumado a la primera represente el 100 % del monto total adjudicado, previa
verificacion del informe técnico y de la rendicion de al menos el 80% de los fondos de la
primera transferencia.

Para las autorizaciones de las transferencias correspondientes, serd necesario el
cumplimiento en tiempo y forma de las rendiciones de cuenta e informes técnicos.
Para acceder a las transferencias, la IB deberd tener actualizado el formulario de
Actividades de Ciencia y Tecnologia, Relevamiento Nacional de laboratorios dedicados a
la investigacion cientifica y tecnolégica del Paraguay (EQUILAB) y otras plataformas de
informacidn que el CONACYT considere pertinente.

Cada transferencia sera realizada segun la disponibilidad de créditos presupuestarios
dentro del Presupuesto General de Gastos de la Nacidn asignados al CONACYT, y
supeditado a la transferencia de recursos por parte de la Agencia Financiera de
Desarrollo (AFD), segun la Ley del FONACIDE N2 4758 del 21 de septiembre de 2012 y
sus respectivas reglamentaciones, la Ley que aprueba el Presupuesto General de Gastos
de la Nacién para el Ejercicio Fiscal, su Decreto Reglamentario y las subsiguientes

reglamentaciones para cada ejercicio fiscal.

Los fondos no utilizados, deberan ser devueltos al CONACYT.

4.1.5. Firmas autorizadas de la Institucion Beneficiaria

a)

El Representante Legal: es el responsable de la ejecucion del proyecto, quien debera
suscribir el Contrato con el CONACYT y debera firmar toda comunicacion requerida
formalmente, asi como los Informes de Avances Técnicos, Informe Final, Rendiciones de
Cuentas.

Esta atribucion podra ser delegada segun lo estipule el estatuto y/o acto administrativo
de la IB. Esta delegacion debera ser formalmente comunicada al CONACYT.

El Director del Proyecto: es el responsable de la ejecucién técnica del PROYECTO DE
EQUIPAMIENTO; debera estar debidamente autorizado a través de acto administrativo
o similar de la IB. Es el nexo a través del cual se canalizard la comunicacidn operativa
entre el CONACYT y la IB. El mismo debera elaborar y firmar los informes técnicos y de

rendiciones de cuentas. Ademas, deberd participar necesariamente a todas las
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reuniones convocadas por el CONACYT. En caso de que este no pueda asistir por motivos
de fuerza mayor, debera designar a un reemplazante que esté involucrado de manera
directa en la gestién del proyecto.

c) El Responsable Administrativo-Financiero: es el responsable de la gestidn
administrativa y financiera; deberd estar debidamente autorizado a través de acto
administrativo o similar de la IB. Estara encargado de la administracién de los recursos
Adjudicados al PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, de los procedimientos de ejecucién de
los ingresos y gastos, de los registros contables, financieros, patrimoniales y de tener
toda la documentacion respaldatoria de las operaciones presupuestarias, financieras y
contables, ademas de elaborar y firmar la rendicién de cuentas en funcidn al informe de
avance técnico e informe final. En caso de requerimientos de las instancias de control,
debera proveer la documentacidn original. El mismo debera asistir a todas las reuniones

y capacitaciones a las que fuera convocado por el CONACYT

4.2. Fase de ejecucion

Esta fase comprenderd el desarrollo del proyecto articulando las etapas establecidas en el PGT.
Estas etapas deberan estar claramente evidenciadas en los informes que deberdan ser

completados y presentados por la IB.
En dicho plan debe incorporarse entre las primeras actividades a ser realizadas:

* Laelaboracion del Catalogo de Servicios con el monto por cada uno de ellos (diferenciando
si son para investigacién/docencia o no);

* Reglamento de Acceso y Uso compartido del Equipo, considerando costos sin ganancias
para el uso en la investigacion y la docencia (excepto los costos de calibracidn,
mantenimiento, reparacion, reposicidn). Los precios por ventas de servicios en otras areas
gue no sean investigacidn y docencia, si pueden tener ganancias.

* Plan de Sostenibilidad.
* Plan de Mantenimiento.
* Plan de comunicaciones.
4.2.1. Informes de avance técnico y final

a) El informe de avance técnico (Anexo 5): debera ser entregado por la IB a los seis meses de
haber recibido la primera transferencia o al alcanzar la ejecucion el 80% de los fondos recibidos,

antes de los seis meses. El informe debera contar con las firmas del Representante Legal y del
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Director del Proyecto, con una tolerancia de 15 (quince) dias corridos. Posterior a este tiempo,
se considerara que la IB se encuentra en moray se notificard al Representante Legal y al Director
del Proyecto a través de las direcciones de correo electronico declaradas en la matriz de

responsabilidades.

Si la IB en un periodo de 90 (noventa) dias corridos luego de ser notificada sigue en mora y no
ha justificado las causales del retraso, la misma incurrird en incumplimiento, lo cual sera motivo
de rescisidon unilateral del contrato por parte del CONACYT y sujeto a las medidas administrativas

conforme a lo establecido en las cldusulas del mismo.

Los informes de avance deberan contar con las firmas del Representante Legal y del Director del
Proyecto y deberan ser presentados a través del SPl en formatos preestablecidos por el
CONACYT. Ademas, deberan estar acompafiados de los medios de verificacién declarados en el

PGT y otros anexos que la IB considere pertinentes.

El CONACYT podra solicitar informes intermedios segun necesidad; estos pedidos se realizaran

al Director del Proyecto.

El equipo técnico multidisciplinario del CONACYT podra realizar pedidos de cambio,
observaciones y solicitud de ampliacién de sus medios de verificacién u otras informaciones

adicionales, segun se consideren necesarios para la revisién de los informes técnicos.

Una vez verificado a través del SPI el informe técnico ajustado, la IB debera adjuntar en el mismo
el escaneado de este documento junto los medios de verificacién correspondientes. Ambos,
deberan contar con el sello de la Institucidn y la firma del Representante Legal y del Director del

Proyecto.

De manera complementaria a la entrega de los informes de avance técnico, se deberd presentar
en el SPl un AFICHE del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO (Anexo 14), el cual debera ceiiirse a la
Guia Basica de Visibilidad para el Programa PROCIENCIA.

b) El informe final (Anexo 6): deberd ser entregado al término del periodo de ejecucion
establecido en el contrato y el mismo debera contar con las firmas del Representante Legal y del
Director del Proyecto y de los investigadores vinculados directamente en el uso del equipo
(postulados en la propuesta), con una tolerancia de 15 (quince) dias corridos. Posterior a este

tiempo, se considerard que la Instituciéon Beneficiaria se encuentra en mora y se notificara al
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Representante Legal y al Director del Proyecto a través de las direcciones de correo electrénico

declaradas en la Matriz de Responsabilidades.

Si la IB en un periodo de 90 (noventa) dias corridos luego de ser notificada sigue en mora y no
ha justificado las causales del retraso, la misma incurrird en incumplimiento, lo cual sera motivo
de rescision unilateral del mismo por parte del CONACYT y sujeto a las medidas administrativas

conforme a lo establecido en las cldusulas del contrato.

El informe final debera ser presentado en el SPI en formatos preestablecidos por el CONACYT.
Ademads, deberan estar acompanados de los siguientes documentos: medios de verificacién
declarados en el PGT, los planes propios del Equipamiento (sostenibilidad, mantenimiento, uso
compartido, comunicaciones, catalogo de servicios, etc.) y otros anexos que la IB considere

pertinentes.

El equipo técnico del CONACYT, podra realizar pedidos de cambio, observaciones y solicitud de
ampliacion de sus medios de verificacion u otras informaciones adicionales, segln se consideren
necesarios para la revisidn. El informe final serd evaluado por el equipo técnico multidisciplinario

de CONACYT y segun sea necesario por evaluadores externos.

Una vez verificado el informe técnico final, la IB deberd imprimir y adjuntar en el SPl el escaneado
de este documento junto con los medios de verificacion correspondientes. Ambos, deberan
contar con el sello de la Institucion y la firma del Representante Legal del Director del Proyecto
y de los investigadores vinculados directamente en el uso del equipo (postulados en la propuesta
o los sustitutos formalmente aceptados conforme a los procedimientos establecidos por

CONACYT).

De manera complementaria a la entrega del informe final, se debera presentar a través del SPI
un Afiche del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO (Anexo 14), el cual debera cefiirse a la Guia Basica
de Visibilidad para el Programa PROCIENCIA.

Posteriormente, se firmara el acta de cierre del proyecto (Anexo 7).

4.2.2. Informes de Rendicion de Cuentas

Considerando el Art. N° 3 de la Ley 1535/99, que establece "Las disposiciones de esta ley se
aplicaran en forma supletoria a las municipalidades y, en materia de rendicion de cuentas, a toda
fundacidn, organismo no gubernamental, persona fisica o juridica, mixta o privada que reciba o

administre fondos, servicios o bienes publicos o que cuente con la garantia del Tesoro para sus
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operaciones de crédito”, la IB debera realizar la presentacion de las Rendiciones de Cuentas por

los fondos recibidos para la ejecucién del proyecto.

El informe de rendicién de cuentas deberd ser presentado en forma semestral o si se alcanzara
la ejecucion del 80% de los fondos recibidos, antes de los seis meses de ejecucion de los fondos
correspondientes a la transferencia. El inicio del periodo sera considerado a partir de haber sido
recibida la primera transferencia y el mismo deberd contar con las firmas del Representante
Legal, del Director del Proyecto y del Responsable Administrativo-Financiero, con una tolerancia
de 15 (quince) dias corridos posteriores a la finalizacidon del semestre. Pasado este tiempo, se
considerard que la Institucién Beneficiaria se encuentra en moray se notificard al Representante
Legal y al Responsable Administrativo-Financiero, a través de las direcciones de correo
electrénico declaradas en la matriz de responsabilidades o a través de otros medios que el

CONACYT considere pertinentes.

Si la IB en un periodo de 90 (noventa) dias corridos luego de ser notificada sigue en mora y no ha
justificado las causales del retraso, la misma incurrird en incumplimiento, lo cual serd motivo de
rescision unilateral del contrato por parte del CONACYT y sujeto a las medidas administrativas

conforme a lo establecido en las cldusulas del mismo.

Los informes de rendicién de cuentas seran entregados en formatos preestablecidos por el
CONACYT y disponibles a través del SPI. Ademas, deberdn estar acompafiados de los medios de
verificacidon correspondientes establecidos en esta guia y el decreto reglamentario (segun el

objeto de gasto correspondiente a cada adquisicion).

La rendicidn de ingresos y gastos debe ser presentada obligatoriamente por la IB (con o sin
movimiento), para el seguimiento de la gestién administrativa y financiera de las transferencias
efectuadas. Cada Rendicion de Cuentas debe tener como base de ejecucién, el ultimo

presupuesto verificado en el SPI.

El equipo de Rendicion de Cuentas elaborara una verificacién de la Rendicién de cuentas, lo que

podria implicar una solicitud de mejora del informe presentado por la Instituciéon Beneficiaria.

La IB debera preparar, custodiar y tener a disposicidn de los érganos de control, las auditorias
interna y externa contratadas por el CONACYT, los documentos originales respaldatorios de los
formularios de rendiciones de cuentas y de los registros contables de las operaciones derivadas
de los ingresos y gastos, con los fondos recibidos del CONACYT y de contrapartida Institucional

comprometida.
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Los comprobantes originales deberdn ser escaneados y anexados en el mddulo “rendicién de
cuentas” del SPI, como soporte documentario de las rendiciones de cuentas. Los mismos antes de
ser escaneados deberan ser sellados con la denominacion “LABO16 - ### - PROCIENCIA — FONDOS
CONACYT” y/o “LABO16- #itt - PROCIENCIA — FONDOS CONTRAPARTIDA”, segun corresponda.

Los comprobantes que respalden los gastos, deberdn ser comprobantes legales segun la
legislacién tributaria (factura contado, factura crédito, recibo legal, comprobantes de ingreso
cuando el proveedor corresponda a una Institucién Publica). También se deberan adjuntar otros
medios de verificacion, tales como: copias de contratos de servicios, notas de presupuestos y
cuadros comparativos de los mismos, copias de constancia de certificados de capacitaciones o
cursos realizados, etc. Los mismos, deberan estar emitidos en todos los casos a nombre de la IB
(a excepcion de los comprobantes correspondientes a viaticos), y los conceptos de los gastos
realizados deberan estar en concordancia con la actividad del emisor del comprobante legal y |a

actividad realizada.

En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo legal no sea
en su totalidad aplicado a los Fondos del PROCIENCIA - CONACYT, debera ser advertido con una
observacién en el comprobante, indicando claramente qué montos corresponden a Fondos
CONACYT y qué montos a los Fondos CONTRAPARTIDA, lo que debera verse reflejado en las
Planillas de Rendicion de Cuentas de los Fondos PROCIENCIA — CONACYT y de Recursos Propios

o de Contrapartida, segun corresponda.

4.2.3. Revision de la rendicion de cuentas

El CONACYT analizard los siguientes aspectos de los informes de rendicién de cuentas:

a) Presentacién de las rendiciones de cuenta en el SPI.
b) Que los gastos se ajustan al presupuesto verificado.

c) Que los comprobantes respaldatorios de gastos estén llenados a nombre de la IB

proponente, asociada o vinculada al Proyecto y cumplan con los siguientes requisitos:

* Que los comprobantes de gastos correspondan a lo detallado en la Planilla de
Rendicién de Cuentas.

* Que los comprobantes sean de curso legal, con timbrado vigente.

* Que estén correctamente llenados en todos los campos de datos no pre-impresos,

sin enmiendas.

* Que la empresa proveedora sea del rubro comercial del bien o servicio contratado.
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* Que la fecha de facturacién corresponda al periodo rendido y;

* Que los comprobantes originales deberan estar sellados con la leyenda mencionada
mas arriba.

c) Otros documentos respaldatorios adicionales que requiera el CONACYT.

Observacion:

* Los comprobantes de vidticos podran estar emitidos a nombre de la persona fisica
qgue lo usufructda, a nombre de la IB o innominados. También podrdn presentarse
comprobantes emitidos por la persona que lo usufructda, a nombre de la IB.

* Las Planillas de Rendicién de Cuentas presentadas por la IB tienen caracter de
declaracion jurada, por tanto, la misma sera responsable de la validez de las
documentaciones legales presentadas y de la veracidad de las informaciones
proveidas al CONACYT.

4.2.4. Documentacion solicitada en cada informe de rendicion de cuentas
* 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.
* 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos

Contrapartida.

Una vez verificadas las Rendiciones de Cuentas en el SPI, la IB debera imprimir, firmar y sellar las
mismas, luego adjuntarlas al sistema. Los documentos en formato fisico deberan ser

presentados en la fase de cierre.

4.2.5. Gastos con financiamiento de recursos propios o contrapartida

Los comprobantes que respalden los gastos, deberdn ser comprobantes legales segun la
legislacién tributaria (factura contado, factura crédito, recibo legal, comprobantes de ingreso
cuando el proveedor corresponda a una Institucién Publica). También se deberan adjuntar otros
medios de verificacion, tales como: copias de contratos de servicios, Notas de presupuestos y
cuadros comparativos de los mismos, copias de constancia de certificados de capacitaciones o
cursos realizados, etc. Los mismos deberan estar emitidos a nombre de la IB o de las Instituciones
asociadas o vinculadas al Proyecto segun lo establecido en la propuesta. Los conceptos de los
gastos realizados deberan estar en concordancia con la actividad del emisor del comprobante

legal y la actividad realizada.

Cuando la contrapartida se pactare en servicios, la misma se respaldara con la presentacion de
planillas, contratos, facturas, u otros documentos requeridos por CONACYT que permitan
identificar claramente la actividad realizada, personas involucradas al proyecto, cantidad de

horas invertidas, periodo que abarca el servicio prestado al proyecto, firma de los mismos, etc.
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En el caso de que el importe de la factura utilizada como comprobante de respaldo legal no sea

en su totalidad aplicado a los Fondos-Contrapartida, ésto debera ser advertido con una

observacién en el comprobante, indicando claramente qué montos corresponden a Fondos

CONACYTy Fondos CONTRAPARTIDA, lo que deberd verse reflejado en las Planillas de Rendicion

de Cuentas de los Fondos Propios o de Contrapartida.

4.2.6. Procedimientos de contrataciones utilizados

La IB debera ajustarse en sus procesos de contratacién a las documentaciones requeridas.

Procesos de compras: Para las compras de bienes o servicios que sean iguales o
superiores a Gs. 5.000.000 (cinco millones de guaranies) deberan realizar un proceso
competitivo de adquisiciéon de por lo menos (3) tres notas de presupuestos firmadas
por el proveedor, cuadro comparativo de precios firmados por el responsable
administrativo y técnico, debiendo optar por la oferta que cumpla con las
especificaciones técnicas y resulte la oferta mas conveniente del mercado, las que
deberan ser presentadas como documento de respaldo de rendicidon de cuentas, con

excepcion de los gastos realizados en el Grupo 100- Servicios Personales.

Otros documentos respaldatorios para contratacién: La IB deberd conservar toda la
documentacion del proceso de comparacion de ofertas o de contratacion de
consultores, a disposicidn para eventuales verificaciones por parte del CONACYT y por

todos los drganos de control pertinentes.

Viaticos: deberdn ajustarse a la escala de vidticos aprobada por el Decreto

Reglamentario de la Ley de Presupuesto General de Gastos de la Nacidn vigente.

Para viajes al interior y exterior se deberdn justificar mediante los siguientes

documentos:
v" Formularios de Solicitud de Viaticos (individual) Anexo 8.
v" Resolucién o Nota de otorgamiento de viaticos.
v" Formulario de Rendicién de Viéticos (individual) Anexo 9.
v Presentacion del Informe de Actividades (individual) Anexo 10.

Los gastos relacionados al rubro “combustible” durante la ejecucion del PROYECTO DE

EQUIPAMIENTO, deberan:

v’ Utilizarse con criterios de razonabilidad y debidamente justificado en cada caso;
para el efecto se debera llenar la planilla de uso del rubro combustible. (Anexo

12).
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v" En caso de asignar combustible para vehiculos que no hayan sido declarados
como contrapartida, igualmente deberdn incluirse a la lista de los vehiculos
vinculados al proyecto a responsabilidad de la IB. Para todos los vehiculos
vinculados al Proyecto (sean o no declarados como Contrapartida) debera
presentarse documentacion que acredite las caracteristicas de los mismos (n°
de matricula, chasis, modelo, tipo de combustible, otros que el CONACYT
solicite)

. Los bienes y/o equipos adquiridos con recursos del Proyecto, financiados por el
CONACYT, seran de propiedad de la IB y los comprobantes deberan estar a nombre de

la misma.

4.3. Fase de monitoreo y evaluacién

El monitoreo es un seguimiento que se da a lo largo del proyecto. Tendra como base el
cumplimiento del PGT ajustado y los demas instrumentos generados por la IB, en concordancia
con el informe administrativo de los gastos realizados, verificando el avance del desarrollo
técnico, administrativo y financiero, en base a lo reportado en los informes presentados por la
IB y los resultados obtenidos de la verificacion in situ del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, o de

cualquier otra forma que el CONACYT considere pertinente.

El CONACYT acompaniarad y verificara la ejecucion del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO a través del
SPI, reuniones segun pertinencia, intercambio de correos y en caso de detectar anormalidades

de los compromisos contractuales, realizara las comunicaciones correspondientes a la IB.

El equipo técnico del CONACYT cumplird la tarea de seguimiento de los informes, apoyados por

especialistas contratados, cuando fuere necesario.

En el caso de que la IB no presente en tiempo y forma las recomendaciones emanadas del equipo
técnico del CONACYT en respuesta a lo verificado en la fase de monitoreo y evaluacion, serd

pasible de la aplicacidn de la cladusula décimo novena del contrato.

Las recomendaciones del equipo técnico de CONACYT podran darse entorno a:

a) El cumplimiento del Plan General de Trabajo y los demds documentos generados por la
IB.

b) La implementacién en tiempo y forma de los ajustes introducidos al Plan General de

Trabajo.
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c) Las modificaciones de la propuesta y/o del plantel comprometido en la propuesta.

d) La disponibilidad y utilizacion compartida de la infraestructura adquirida con fondos del
proyecto.

e) Laaplicacién de los planes de mantenimiento, de comunicacion y otros.

f) Otros identificados y notificados a la IB.

4.3.1 Revision del informe de avance técnico

a) Revision y validacién: EIl CONACYT, una vez recibido el informe de avance técnico,
realizara la verificacién del mismo y corroborara la correspondencia del avance del
proyecto segun Plan General de Trabajo ajustado, en concordancia con los informes
administrativos-financieros de los gastos realizados. Se coordinara el trabajo con el
Director del Proyecto de manera a solicitar aclaraciones y poder realizar visitas in situ en
la medida que el CONACYT lo considere pertinente. Cada informe de avance técnico
debe tener como base de ejecucidn, el ultimo PGT ajustado en el SPI.

b) El equipo técnico de CONACYT debera emitir un informe interno, el cual podria implicar
una solicitud de mejora del informe de avance presentado por la IB.

c) Cuando el analisis del contenido de los informes o la verificacion de resultados lo
requieran, el equipo técnico podrd solicitar a especialistas externos un “Dictamen
técnico de evaluacién” sobre el informe de avance en términos de desempefio del

proyecto.

4.3.2 Otras formas de monitoreo

a) Verificacién in situ del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO: podran realizarse visitas in situ
por parte del equipo técnico multidisciplinario del CONACYT segun sean necesarias. Para
ello se establecerd una muestra con la fundamentacidon correspondiente (la
argumentacion puede estar basada en aspectos positivos o negativos a mejorar de la
ejecucién del proyecto). Estas visitas podran efectuarse con la participacion del
especialista externo asignado al programa, con el propdsito de verificar la informacion
suministrada en los informes de avances técnicos y financieros presentados, de manera
a dar continuidad al monitoreo y evaluacidn técnica. Dichas visitas se realizardn en
comunicacion con la IB y tendrdn como principal tarea la revision del avance del
proyecto y de sus medios de verificacion. Serd necesario que durante la visita in situ
fijada por el CONACYT, se cuente con la presencia del Director del Proyecto, Responsable

Administrativo Financiero, el Técnico Operador del Equipamiento y con otros
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integrantes del equipo de investigacidon que a criterio de la IB sean necesarios para una

vision completa de la situacién del proyecto.

b) Herramientas informaticas, que el CONACYT considere necesarias y en las cuales la IB

debera proporcionar informacién del proyecto.

4.4. Fase de cierre

La fase de cierre inicia una vez finalizado el plazo de ejecucién del proyecto y se extiende
hasta 90 dias posteriores. Las actividades del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO deben estar
finalizadas en el periodo de ejecucién del mismo. Durante la fase de cierre, se realizara la
verificacidn del Informe Final y se analizara la razonabilidad y sustentabilidad de la rendicién
de cuentas por parte del CONACYT. En esta fase la IB deberd presentar los siguientes
documentos originales en formato fisico, correspondiente a las versiones presentadas en el

SPI:

* 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A “Rendiciones de cuentas-Fondos CONACYT”.
* 1 (un) original de la Planilla B-01-01-A, Planilla de Rendicién de Cuentas-Fondos

Contrapartida.

Una vez verificado el informe final, la IB junto con el CONACYT debera suscribir el acta de cierre
del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, correspondiente a la primera fase del vinculo establecido

entre ambas instituciones. (Anexo 7).

Posteriormente, en base al ANEXO DE MONITOREO DE USO DEL EQUIPO (Anexo 13) que forma parte

del contrato, proseguiran las actividades correspondientes durante un periodo de 48 meses.

Si la IB no da cumplimiento a la presentacién de los recaudos establecidos para el cierre del
proyecto, se comunicara a las instancias de control correspondientes (Contraloria General de la
Republica, Fiscalia, etc.). Ademas, la Institucion serd sujeta de inhabilitacién para futuras

adjudicaciones, hasta tanto dure el incumplimiento.

Alos efectos del cierre, el Proyecto debera registrar saldo a rendir O (cero) en la tltima Rendicidn
de Cuentas presentada. Si por alguna razén la diferencia fuese de G. 1 (positiva o negativa), dicho
ajuste se podrd realizar via SPI. Si se registrase una diferencia superior a dicho margen, el monto

correspondiente deberd ser devuelto al CONACYT.
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5. OTRAS CONSIDERACIONES

5.1. Comunicacion

Las comunicaciones del equipo técnico del CONACYT con los referentes de la IB (Representante
Legal, Director del Proyecto, Responsable Administrativo-Financiero) podran ser canalizadas a
través de las direcciones de correo electrénico establecidas en la matriz de responsabilidades,

excepto en los casos en los que el CONACYT considere pertinente utilizar otros medios.

5.2. Aspectos relacionados al contrato y la ejecucion

Cualquier excepcién planteada acerca de los procedimientos de la presente guia, debera ser
solicitada por el Representante Legal de la IB, dirigida a la Presidencia del CONACYT. La respuesta
serd comunicada a la IB. No se podra realizar cambio o modificacidon alguna al proyecto

adjudicado, sin previa autorizacién del CONACYT.

5.2.1. Modificacion del contrato

Para realizar cualquier modificacion al contrato, la solicitud debera ser planteada al CONACYT
hasta 15 (quince) dias corridos antes de la finalizacion del periodo de ejecucidn. De considerarse
necesario, el CONACYT podra programar una visita técnica para verificar el estado del proyecto
y analizar el pedido de modificacion. Se debe tener en cuenta que la simple solicitud de
modificacion de contrato no es suficiente para que ella se dé. La solicitud debera ser analizada
por el CONACYT y en caso de considerarse viable se autorizard la misma. Las modificaciones al

contrato podrian darse en el siguiente caso:

5.2.2. Ampliacidn de los plazos contractuales

Si la IB por alguna razéon inherente a la ejecucion del proyecto necesita ampliar los plazos

contractuales de la Ejecucion del Proyecto (fase anterior al Monitoreo del Uso del Equipamiento), la

misma debera solicitar por escrito y justificar debidamente al CONACYT.

Si la IB por alguna razén fortuita o de fuerza mayor, que escape al control de la misma y afecte en

forma significativa el desarrollo del cronograma necesita ampliar los plazos contractuales de la
Ejecucion del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, la misma debera notificar la situacion dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al origen de los hechos y solicitar por escrito la ampliacién de plazos

justificando debidamente ante el CONACYT.

El proyecto puede ser prorrogable solamente en los casos debidamente justificados y aprobados por

el CONACYT. Se aclara que las aprobaciones de extensién estan supeditadas a la disponibilidad

presupuestaria y al periodo de ejecucién del PROGRAMA PROCIENCIA.
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Observacion: La solicitud de extension del plazo del contrato para la Ejecucién del Proyecto
(antes del MONITOREO DE USO) es exclusiva responsabilidad de la IB. En el caso de los proyectos
que cuenten con pdliza de seguro, la IB debera gestionar la adenda de la pdliza de seguros,
conforme a la extensidn del plazo solicitado.

5.2.3. Rescision de contrato
5.2.3.1. Rescision del contrato por parte de la Instituciéon Beneficiaria
La Institucion Beneficiara podra rescindir contrato cuando se den los casos establecidos en el

mismo, referente a la Rescisidn del Contrato por parte de la IB.

El CONACYT no aceptard ninguna otra justificacién de rescision de contrato que aquellas
establecidas en el contrato. Si a pesar de ello, la IB decide rescindir al contrato una vez recibida
alguna transferencia, deberd devolver el 100% de lo transferido hasta la fecha,

independientemente a que haya incurrido en gastos.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para cada
situacioén.
5.2.3.2 Rescision de contrato por parte del CONACYT

El CONACYT podra rescindir contrato cuando se den los casos establecidos en la clausula

referente a RESCISION DEL CONTRATO POR PARTE DEL EJECUTOR.

Una vez notificada la IB de la rescision de contrato contara con un periodo no mayor a 15 (quince)
dias corridos del momento de haber recibido la notificacion para presentar todos los Informes

técnicos de avance, rendiciones de cuentas y otros documentos que el CONACYT requiera.

El CONACYT se reserva el derecho de adoptar las medidas que considere oportunas para cada

situacion.

5.3. Ejecucion de la pdliza o garantia bancaria

La podliza o garantia bancaria podrd ser ejecutada como consecuencia del incumplimiento del

contrato por parte de la IB.

El CONACYT se reserva el derecho de mantener informada a la empresa emisora de la péliza.
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5.4. Procedimientos para una Reprogramacion

5.4.1. Reprogramacion de PGT: Cualquier modificacion en la distribucién de las actividades
aprobadas, por Ej.: modificacidn de fecha de inicio y fin o ambas de la actividad, incorporaciones
de nuevas actividades, entre otras, debera estar debidamente justificada de manera a que no

afecte el cumplimiento del objetivo del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO.

Cualquier pedido de modificacién del Plan General de Trabajo debera ser realizado en el médulo

de Reprogramacidn de Presupuesto habilitado en el SPI, el cual serd analizado técnicamente.

5.4.2. Reprogramacion de Presupuesto: implica modificaciéon del costo de los recursos
asignados inicialmente para el financiamiento de las actividades, mediante la transferencia
interna de créditos presupuestarios, sin alterar el monto total del presupuesto y el alcance del

proyecto definido en el PGT.

Cualquier pedido de modificacion del PRESUPUESTO deberd ser realizado en el médulo de

Reprogramacioén de Presupuesto habilitado en el SPI, el cual sera analizado técnicamente.

Verificacion Ex -post en el siguiente caso:

o Variacidon del monto asignado a una adquisicidon correspondiente a una actividad,
siempre y cuando no varien los montos totales del Proyecto (CONACYT vy
Contrapartida) y que no impacten negativamente en los resultados esperados.

. Variacion de fechas de inicio y fin de actividades previamente acordadas, que no

impacten en el periodo de ejecucidn del proyecto establecido en el contrato.

Verificacion Ex -ante en el siguiente caso:

. Creacion de nuevos objetos de gastos.
. Eliminacién de objetos de gastos aprobados, para aumento de otros.
. Creacidn de nuevas actividades dentro del PGT.

Observacion:
. (Ex —post): no requerira una revisidn previa y sera revisado posteriormente con la
presentacion de rendicion de cuentas.
. (Ex —ante): requerira una revisidn previa antes de la ejecucién del gasto.

. Los casos no establecidos seran analizados caso por caso.
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5.4.3. Formas de presentacion:

Los documentos resultantes de la reprogramacién realizada, sea la misma Ex-ante o Ex —post,
deben ser presentados en manera semestral a través del SPI, conjuntamente con las rendiciones
de cuentas, los cuales deberan estar debidamente rubricados por las personas autorizadas para

el efecto y remitidos al CONACYT, segun el siguiente detalle:

o Presupuesto General y Presupuesto Detallado, emitidos por el SPI.
. B-01-01-C “Programacioén de Gastos”- Fondos CONACYT.

. B-01-01-C “Programacioén de Gastos” — Fondos Contrapartida.

. Plan de Adquisiciones actualizados.

o Plan General de Trabajo (PGT) actualizado.

5.5. Rubros Financiables

5.5.1. Los rubros financiables por el CONACYT incluyen los siguientes ftems y Sub-items de
financiamiento:

A- Equipamiento y traslado hasta el Laboratorio

Equipo y accesorios: Costos de adquisicién y costos relacionados hasta el traslado al lugar donde
seran instalados (importacidn, fletes, seguros de traslado y otros). Incluye el IVA.

No debe ser menor al 75% del monto financiado por CONACYT.

B- Instalacion

Instalacion del equipo: conexiones de redes, adecuaciones minimas de instalaciones.
Mantenimiento, garantias y seguros.

Medidas ambientales.

C- Operacion

Capacitacién y entrenamiento para el uso del equipo.

Gastos de operacién hasta maximo 6 meses.

D- Gastos de administracion y seguimiento del proyecto

No podra ser superior al 5% del monto total financiado por CONACYT.

Se aclara que el pago a los responsables del proyecto (director del proyecto y responsable
administrativo — financiero) corresponden a este item.

5.5.2. Equipamiento y traslado hasta el laboratorio:

Este item no debe ser menor al 75% del monto financiado por CONACYT. Contempla los costos de
adquisicion del equipamiento y sus accesorios, incluyendo software, equipos computacionales,
manuales e instructivos, y los costos relacionados, hasta el traslado del equipamiento al lugar donde
serd instalado (impuesto de internacidn, liberacién de aduanas, fletes, seguros de traslado y otros
que correspondan).
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El CONACYT en la etapa de evaluacidén puede solicitar las justificaciones que considere oportunas
para la aprobacién del presupuesto propuesto.

Los equipos adquiridos deben ser nuevos, en ningun caso de segunda mano.
5.5.3. Instalacién:

Pueden incluirse extensiones o modificaciones de redes de servicio y otras adecuaciones minimas de
instalaciones demandadas por el equipo nuevo, estrictamente necesarias para el funcionamiento del
mismo.

En el caso de precisarse nueva infraestructura necesaria para el equipo, la misma deberd ser
financiada con recursos propios de la institucién beneficiaria.

5.5.4. Mantenimiento, Garantias y Seguros:
Se consideran:
i. Garantias propias del fabricante.

ii. Costo del mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos adquiridos, durante el periodo de
duracidn del proyecto. Podran incluirse los costos de calibracién y los insumos necesarios para ello,
en los casos que asi se requiera.

iii. Costo financiero de la péliza de seguro contra robo, pérdida, incendio y dafos del equipo
adquirido.

iv. Costo financiero de la caucién que garantice la totalidad de los recursos transferidos por CONACYT
para la ejecucidn del proyecto.

5.5.5. Medidas Ambientales:
Este item contempla:

i. Gastos relacionados con medidas ambientales y laborales a consecuencia de la instalacion del
nuevo equipo.

ii. Mitigacion de otros posibles impactos negativos y adopcién de medidas de adecuacion
eventualmente dictadas por la SEAM o agencias correspondientes.

iii. Habilitaciones que el laboratorio requiera para su funcionamiento, a consecuencia de la
incorporacién del equipo.
5.5.6. Operacion:

Podran incluirse en este item:

i. Capacitacidon y entrenamiento para el uso del equipo: Gastos de pasajes y vidticos para viajes
estrictamente justificados de quienes operaran el equipo o especialistas que deban viajar a Paraguay
con el fin de entrenar a los usuarios, pasajes y viaticos de los técnicos que operaran equipos/procesos
gue deban viajar al exterior para capacitarse (solo en casos debidamente justificados).

ii. Gastos de operacidn: Seran elegibles insumos, reactivos y materiales consumibles requeridos para
la realizacion de pruebas demostrativas por plazos a definir en las propuestas, hasta un plazo maximo
de 6 meses que debera ser descripto y justificado detalladamente en la propuesta.

5.5.7. Gastos de administracion y seguimiento interno del proyecto

Se consideran para este item los gastos no misionales del proyecto. El monto financiado en este item
no podra ser superior al 5% del monto total financiado por CONACYT.

Se aclara que el pago a los responsables del proyecto (director del proyecto y responsable
administrativo — financiero) corresponden a este item.
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Los gastos de administracién y seguimiento interno del proyecto que superen el 5% del monto total
financiado por CONACYT podran ser reconocidos como contrapartida.

* Son considerados Gastos Misionales: aquellos recursos aplicados que guarden
relacidn directa con el objetivo principal.

* Son considerados Gastos Administrativos: aquellos recursos que no guarden relacién
directa con los objetivos pero que son necesarios para la gestion del proyecto.

5.5.8. Inicio de gastos elegibles
Los gastos serdn elegibles a partir de la fecha de firma del contrato y deberan ser identificados en el

PGT y Presupuesto.

5.5.9. SUB GRUPOS DE OBJETOS DE GASTOS HABILITADOS.

De acuerdo a lo establecido por la Guia de Bases y Condiciones de la CONVOCATORIA LABO16, podran
financiarse con los fondos del Programa los siguientes conceptos de gastos que deberan ser
programados utilizando el Clasificador Presupuestario de Gastos de la Nacion hasta el maximo del
costo asignado para cada actividad, rubros tales como:

Concepto Sub Grupo

A. Equipamiento vy traslado hasta el
Laboratorio

Equipo y accesorios: Costos de adquisicidon y 530 /540
costos relacionados hasta el traslado al lugar
donde seran instalados (importacion, fletes,
seguros de traslado, garantia y otros.).
Incluye el IVA. No debe ser menor al 75% del
monto financiado por CONACYT.

B- Instalacion

Instalacidn del equipo: conexiones de redes, 140/ 260
adecuaciones minimas de instalaciones.

Mantenimiento: Costo del mantenimiento 240
preventivo y correctivo de los equipos
adquiridos, durante el periodo de duracion del
proyecto. Podran incluirse los costos de

calibracion.
Seguros 260
Medidas ambientales. Aplicable de acuerdo a cada caso.

C- Operacion
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Capacitacién y entrenamiento para el uso del
equipo. En caso de ser necesario, se podran
financiar gastos de pasajes y viaticos del
capacitador o del/los capacitado/s.

230/290/ 840

Gastos de operacién: Serdn elegibles insumos,
reactivos y materiales consumibles requeridos
para la realizacidn de pruebas demostrativas
por plazos a definir en las propuestas, hasta un
plazo maximo de 6 meses que debera ser
descripto y justificado detalladamente en la
propuesta.

350

D-Gastos de administracion y seguimiento del
proyecto

No podra ser superior al 5% del monto total
financiado por CONACYT.

Se aclara que el pago a los responsables del
proyecto (director del proyecto y responsable
administrativo — financiero) corresponden a
este item. Siempre que no superen el
porcentaje sefialado, también podran ser
considerados gastos elegibles los siguientes
conceptos: agua, electricidad, teléfono, gastos
bancarios.

140/210/230/ 260/ 340/ 360

En caso de dudas con respecto a la imputacion de los O.G. se deberdn realizar consultas al

CONACYT.

Si existieran gastos no mencionados en el cuadro anterior, necesarios para el desarrollo del Proyecto,
la IB debe proponer al CONACYT que verificara la pertinencia de los mismos y dispondrd si

corresponde (caso por caso).

5.6. Rubros No Financiables por CONACYT

Los siguientes rubros no se financiaran y deberdn ser parte de los recursos propios que las

instituciones aporten (contrapartida):

i. Ajustes por variaciones del tipo de cambio

ii. Honorarios de técnicos e investigadores en
relacién directa con el equipo a adquirir,
durante el periodo de ejecucién del proyecto,
salvo lo mencionado en el cuadro de Rubros
Financiables; Director del proyecto vy
Responsable Administrativo — financiero, que
corresponden a Gastos de administracion y
seguimiento del proyecto

140/ 260
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iii. Adquisicion de mobiliario directamente | 540
relacionado al equipo.
iv. Nueva infraestructura necesaria para el | 240/520
equipo.
v. Gastos de administracion y seguimiento | -
interno del proyecto que superen el 5% del
monto total financiado por CONACYT.

vi. Otros gastos vinculados a los items | -
financiables por CONACYT que superen el
monto adjudicado.

5.6.1. No se reconoceran como contrapartida elegible, ni seran financiados con los recursos del
proyecto los siguientes rubros:

i. Compra de acciones, derechos de empresas u otros valores mobiliarios.
ii. Adquisicién de inmuebles.

iii. Adquisicion de vehiculos.

iv. Gastos de mercadotecnia o publicidad.

v. Computadoras personales o equipo similar que no sea necesario para el apropiado
funcionamiento del equipo adquirido.

vi. Deudas, dividendos o recuperacién de capital.

5.7. Cambio de Director del Proyecto, Director General de Administracion y
Finanzas, del técnico encargado del equipo o de otro miembro del equipo de
investigacion, incluyendo el investigador PRONII I / Il o equivalente.

En caso de que existan situaciones de fuerza mayor que ameriten cambio del Director del Proyecto o
de otro miembro del equipo de investigacion, la IB debera presentar a través del SPI en un plazo no
mayor a 15 dias corridos de haber sucedido el hecho, nota de postulacion de una nueva candidatura
firmada por el Representante Legal y CV del PROFESIONAL propuesto. En el caso, que la persona
saliente sea el profesional PRONII o equivalente, la IB debera presentar la postulacion junto con la
grilla de comparacion de perfiles (Anexo 11). El CONACYT, comunicara a través del SPI |la aceptacidn

o rechazo de dicha postulacion.

El Director del Proyecto, u otro miembro del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, que el CONACYT
acepte como sustituto(s) asumira(n) las obligaciones y atribuciones, a través de los mismos
mecanismos contractuales que su(s) antecesor(es) dentro de una IB, a partir del momento de su
incorporacién y hasta la conclusién satisfactoria del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO. En el caso

del PRONII o equivalente, cuando el sustituto propuesto no tenga el aval del CONACYT, se
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implementardn los mecanismos de intervenciéon que sean viables, se podra suspender la
ejecucion del proyecto, y/o se congelaran los fondos respectivos hasta por un periodo maximo
de tres meses. Si transcurrido este tiempo no se hallare el candidato idéneo, el proyecto podrd
ser cancelado y los fondos disponibles en ese momento, se revertiran al CONACYT para su re-

asignacion.

En caso de que la persona designada como PRONII se separe del proyecto antes de concluir el tramite

previsto para el efecto, CONACYT podra aplicar sanciones al mismo.

Cuando el Director del Proyecto o el técnico operador del equipo o los investigadores incluidos en la
propuesta se ausenten del pais por un periodo superior a 30 dias e inferior a 90 dias, la IB debera
informar al CONACYT el tiempo que durara su permanencia fuera del pais, con 15 dias de antelacion.
Ausencias del pais superiores a 90 dias deberan ser justificadas al CONACYT. El incumplimiento del
preaviso indicado sera considerado una falta grave, lo cual se registrara y comunicara a los drganos

de control aplicables.

En caso de fallecimiento o invalidez del Director del Proyecto o del Director General de Finanzas,
antes de la siguiente rendicidn de cuentas relacionada a la aplicacién de los fondos, lo depositado en
la cuenta corriente del proyecto se revertira al CONACYT. Si la Institucién contase con el personal que
puedan dar continuidad al proyecto, ésta podra realizar cualquier cambio, siempre y cuando cuente

con la aprobacién del CONACYT.

En caso de que exista cambio de Responsable Administrativo-Financiero, la IB debera comunicar
a través del SPI en la brevedad posible al CONACYT dicho cambio, presentando todas las

documentaciones requeridas.

5.8. Fraude y corrupcion

EL CONACYT, exige a la IB que observe los mas altos niveles éticos y denuncie todo acto
sospechoso de fraude o corrupcion del cual tenga conocimiento o sea informado durante el

proceso de seleccion, adjudicacion o la ejecucién proyecto.

Asi mismo, el CONACYT en caso de denuncia o sospecha sobre fraude o corrupcién de la IB,

informara a las instancias correspondientes.

5.9. Glosario

e Contrapartida Incremental: aporte en efectivo de la IB.
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Ejecucion: etapa donde se materializan los aspectos descriptos en el PROYECTO DE
EQUIPAMIENTO aprobado a la IB, pero soportado en la estructura organizacional para la
implementacion del proyecto en la financiaciéon del mismo.

Ejecutor: es el CONACYT.
Equipo técnico multidisciplinario: conjunto de personas de diversas disciplinas designadas

por el CONACYT para realizar el seguimiento y monitoreo de los proyectos.

IB: es la institucidn cuya propuesta ha sido adjudicada y a la cual el CONACYT transferira
fondos para la ejecucién del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO.

Periodo de Ejecucion del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO: Abarca desde la firma del contrato
hasta la entrega y presentacion del informe final y Rendicién de Cuentas del 100% de lo
transferido.

Periodo de Vigencia de contrato: estd dada desde la fecha de la firma del contrato hasta la
finalizacion de la fase de MONITOREO DEL USO DEL EQUIPO (48 meses posteriores a la fase
de Ejecucion y Cierre del Proyecto de Equipamiento).

Plan General de Trabajo (PGT): es una herramienta que permite la planificacién, la ejecucion,
el monitoreo y la evaluacién del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO, por lo que es fundamental
realizar los ajustes necesarios antes de iniciar la fase de ejecucién del Proyecto.
Presupuesto: documento en el cual se encuentran los costos de los recursos para llevar a
cabo las actividades, cuyo formato debera ajustarse a la Guia de Ejecuciény a las Normativas
Legales vigentes.

PROYECTO DE EQUIPAMIENTO: es la propuesta adjudicada en la Convocatoria LABO16, que
cumple con todos los requisitos establecidos por CONACYT, y permite incorporar nuevo
equipamiento a ser aprovechado por la IB y accesible a todas las entidades de investigacion
del pais.

Rendicién de Cuentas: es el conjunto de documentos presentados por la IB al CONACYT que
respaldan todos los gastos realizados en el marco del presente Contrato, conforme a los
requerimientos establecidos en Guia de Ejecucidon del PROYECTO DE EQUIPAMIENTO vy las
normativas legales vigentes establecidos para el efecto.

Sistema de Postulacion a Instrumentos (SPI): sistema informatico mediante el cual el
CONACYT realiza el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los proyectos.
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